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Ausschreibung 
Studentische oder wissenschaftliche 
Hilfskraft 
 

 
 
Im Interdisziplinären Forschungs-, Graduiertenförderungs- und Personalentwicklungszentrum (IFGPZ) 
sucht das Team des IFGPZ-Mentorings ab dem 01.05.2025 oder später eine studentische (mit 
Bachelorabschluss) oder wissenschaftliche Hilfskraft (mit Masterabschluss). Das Programm verfolgt mit 
den Linien ment_Master, ment_Doc und ment_Postdoc das Ziel, den Frauenanteil auf den 
Qualifikationsstufen Promotion und Habilitation sowie auf allen Stufen der wissenschaftlichen Laufbahn 
zu erhöhen. ment_Prof unterstützt Karrierephasen von W1-Professor*innen und Erstberufenen. 
Die Hilfskraftstelle kann von einer Person mit bis zu 19 Arbeitsstunden/Woche ausgeübt werden.  
 
Folgende Anforderungen werden an Interessierte gestellt: 

• Interesse an organisatorischen Aufgaben 
• Interesse an teamorientiertem und selbstständigem Arbeiten 
• gutes schriftliches und mündliches Kommunikationsvermögen 
• sicherer Umgang mit gängigen Office-Anwendungen 
• schnelle Auffassungsgabe 
• eine offene Persönlichkeit und Freude am Umgang mit den Zielgruppen des IFGPZ-

Mentorings und Mitarbeiter*innen der Universität sowie externen Referent*innen 
• eigenständiges Arbeiten 

 
Die Beschäftigung bietet: 

• Mitarbeit in einem Programm im Bereich Förderung von angehenden und fortgeschrittenen 
Wissenschaftler*innen sowie Gleichstellung 

• Mitarbeit an der Organisation und Umsetzung des Programms 
• Mitarbeit im Bereich Öffentlichkeitsarbeit 
• unterstützende Tätigkeiten im Veranstaltungsmanagement  
• abwechslungsreiche Aufgaben und Berührungspunkte mit unterschiedlichen universitären 

Einrichtungen 
 
Tätigkeitsorte sind vornehmlich die Emil-Schüller-Straße und teilweise der Campus Metternich. 
Interessent*innen werden gebeten mit dem Sekretariat des IFGPZ, demnach mit Frau Heide Roscher-
Stein, via E-Mail Kontakt aufzunehmen. Neben einem Lebenslauf wird um ein kurzes 
Motivationsschreiben für die Bewerbung geben.  



     
    

Seite 2 von 2 
 

 
Kontakt: 
Universität Koblenz 
Heide Roscher-Stein  
Sekretariat IFGPZ 
Telefon: 0261-287 2951 
E-Mail: sekretariat.ifgpz@uni-koblenz.de 
 

 


