
     
    

Seite 1 von 1 
 

 
 
 
 
 
 
 

Ausschreibung studentische Hilfskraft 
 

 
Das Interdisziplinäre Forschungs-, Graduiertenförderungs- und Personalentwicklungszentrum (IFGPZ) 
sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine studentische Hilfskraft. Das IFGPZ ist eine zentrale 
Einrichtung der Universität und richtet sich mit seinen Angeboten an Promotionsinteressierte, 
Promovierende, Postdoktorand*innen, Juniorprofessor*innen und neuberufene Professor*innen sowie 
wissenschaftliche Mitarbeiter*innen und Wissenschaftsmanager*innen.  
 
Die Hilfskraftstelle beinhaltet jeweils eine Beschäftigung von mind. 6 Arbeitsstunden/Woche.  
 
Bewerben Sie sich, wenn Sie  

 Interesse an organisatorischen Aufgaben haben,  

 gern teamorientiert als auch selbstständig arbeiten,  

 über ein gutes schriftliches und mündliches Kommunikationsvermögen in deutscher Sprache 
(Level B2 oder höher) verfügen,  

 sicher mit gängigen Office-Anwendungen umgehen können 

 Erfahrung in und Spaß an Grafikdesign-Arbeiten (z.B. mit Adobe Illustrator) haben 

 und eine schnelle Auffassungsgabe und offene Persönlichkeit haben.  
 
Als Hilfskraft unterstützen Sie in den folgenden Bereichen: 

 Organisation, Umsetzung und Nachbereitung von Veranstaltungen 

 Recherchen  

 Allgemeines Tagesgeschäft 

 Pflege der Homepages des IFGPZ und seiner Programme 

 Verfassen von Texten und Erstellen von Grafiken  
 
Tätigkeitsorte sind vornehmlich die Emil-Schüller-Straße und teilweise der Campus Metternich. Bei 
Interesse freuen wir uns über eine E-Mail mit Ihrem Lebenslauf und einem kurzen Motivationsschreiben 
für Ihre Bewerbung.  
 
Kontakt: 
Universität Koblenz 
Heide Roscher-Stein  
IFGPZ 
Telefon: 0261-287 2951 
E-Mail: sekretariat.ifgpz@uni-koblenz.de 
 

 


