> [N]Etiquette

Das Veranstaltungsprogramm des Inter-
disziplindren Forschungs-, Graduierten-
forderungs- und Personalentwicklungs-
zentrums (IFGPZ) umfasst Prasenzveran-
staltungen und digitale Angebote. Wir ver-
wenden fiur unsere virtuellen Veranstal-
tungen sowohl asynchrone (Open Source
E-Learning-Plattform OLAT) als auch syn-
chrone Formate (Videokonferenzen). Je-
des Format bringt verschiedene Kommu-
nikationsformen mit sich. Firr ein respekt-
volles und offenes Miteinander bei lhrem
Besuch einer Veranstaltung des IFGPZ bit-
ten wir um die Beachtung der folgenden
[N]Etiquette:

Verbindlichkeit

Ihre Anmeldung fur eine IFGPZ-Veranstal-
tungist verbindlich. Sollte es Ihnen - auch
kurzfristig - nicht moéglich sein, teilzuneh-
men, informieren Sie uns bitte per E-Mail
oder Telefon. Fur unsere Arbeit ist diese
Information wichtig, da einerseits unsere
Veranstaltungen nur mit einer bestimm-
ten Mindestteilnehmendenzahl stattfin-
den kdénnen und andererseits andere In-
teressierte nur durch lhre frihzeitige Be-
nachrichtigung im Falle einer Absage
noch als Teilnehmer*innen nachricken
kénnen.

Anwesenheit

Die Anmeldung setzt |hre Anwesenheit
wahrend der gesamten Veranstaltungs-
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The event programme of the Interdiscipli-
nary Centre for Research, Graduate Sup-
port and HR Development (IFGPZ) includes
face-to-face events and digital offers. For
our online events we use asynchronous
(open source e-learning platform OLAT) as
well as synchronous formats (video con-
ferences). Each format comes with various
forms of communication. When you visit
an IFGPZ event, we kindly ask you to read
the following [N]Etiquette to assure a re-
spectful and open togetherness:

Commitment

Your registration for an IFGPZ event is
binding. If you are unable to participate -
even at short notice - please inform us via
email or phone. This information is very
important for our work, because on the
one hand our events can only take place
with a certain amount of participants. On
the other hand, those who are on the
waiting list are only able to join the event,
if you inform us in advance about your
cancellation.

Attendance

Signing up requires your presence for the
entire duration of the event. For this rea-
son, also at video conferences flexible
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dauer voraus. Daher ist auch bei Video-
konferenzen ein flexibles Ein- und Auslog-
gen nicht moglich.

Bitte prufen Sie vor Ihrer Anmeldung, ob
Sie zur angekindigten Uhrzeit teilneh-
men kénnen.

Interaktion

FUr ein angenehmes Miteinander ist uns
ein freundlicher und respektvoller Um-
gang sehr wichtig. In Videokonferenzen
bitten wir Sie daher, lhre Kamera einzu-
schalten. Dies fordert nicht nur einen ver-
trauensvollen Umgang zwischen lhnen,
Ihren Mitteilnehmenden und den Refe-
rent*innen, sondern unterstitzt insbe-
sondere durch die Sichtbarkeit von Mimik
und Gestik die Kommunikation.

Teilnahmenachweise

Im Rahmen digitaler Veranstaltungen be-
halten wir uns vor, Aufgaben zur Vor-
und/oder Nachbereitung fur eine erfolg-
reiche Teilnahme der Veranstaltung ein-
zuplanen. Dies wird entsprechend vorher
angekundigt. Die Workshops sind in soge-
nannte Arbeitseinheiten (AE) eingeteilt,
die die erbrachte Leistung bzw. den Ar-
beitseinsatz widerspiegeln und auf den
Teilnahmebescheinigungen und Zertifi-
katen dokumentiert werden. Dabei orien-
tieren wir uns an den allgemeinen Stan-
dards der wissenschaftlichen Nach-
wuchsférderung.

logging in and out is not possible. Before
registering, please check whether you can
participate at the announced time.

Interaction

We consider a friendly and respectful in-
teraction to be the basis for a pleasant
working atmosphere. We therefore ask
you to switch on your camera in video
conferences. This does not only promote
a trusting relationship between you, your
fellow participants and the speakers, but
also fosters communication in particular
through the visibility of facial expressions
and gestures.

Proof of Attendance

In the context of digital events, we re-
serve the right to schedule tasks as prep-
aration and / or follow-up work as a form
of a successful participation. These tasks
will be announced in advance. The work-
shops are divided into so-called work
units (AE), which reflect the workload.
They are documented on the confirma-
tion of participation and certificates. In
doing so, we comply with the general
standards for the promotion of young sci-
entists.
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Organisation der Veranstaltun-
gen

Organisatorische und technische Infor-
mationen zur jeweiligen Veranstaltung
werden lhnen spatestens eine Woche im
Vorfeld via E-Mail mitgeteilt. Die Materia-
lien werden Ihnen teilweise Uber OLAT
zeitlich begrenzt und nur im Rahmen der
Veranstaltung zur Verflgung gestellt.
Eine Weitergabe an Dritte ist nicht gestat-
tet!

Technische
und Support

Voraussetzungen

Bitte stellen Sie sicher, dass Sie fur die di-
gitale Veranstaltung uber notwendige
technische Voraussetzungen verfugen
(Internetzugang, Kamera, Mikrofon) und
planen Sie ggf. fUr die Registrierungen
und Installationen ausreichend Zeit vor
Beginn der Veranstaltung ein.

Datenschutz, Privatsphéare, Ur-
heber- und Nutzungsrechte

Bitte beachten Sie unsere Datennut-
zungserklarung, die Sie hier auf unserer
Website einsehen kdnnen. Bitte informie-
ren Sie sich eigenverantwortlich Uber die
Datenschutzrichtlinien der verschiede-
nen Anbieter, deren Anwendungen im
Rahmen von Veranstaltungen zum Ein-
satz kommen.

Organization of the Events

Organizational and technical information
on the respective event will be sent to you
at least one week in advance via email.
Some of the materials are temporarily
available via OLAT and some are only ac-
cessible during the event. A transfer to
third parties is not permitted!

Technical and

Support

Requirements

Please ensure that the necessary tech-
nical requirements for the digital event
(internet access, camera, microphone)
are met. If necessary, plan enough time
for the registration and installation of the
tools needed before the event begins.

Data Protection, Privacy, Copy-
rights, and Rights of Use

Please note our data usage declaration,
which you can view here on our website.
Additionally, inform yourself inde-
pendently about the data protection
guidelines of the various providers whose
applications are used in the context of
events.
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Sie sind gefragt!

Wir freuen uns sehr, Ihnen ein attraktives
und interessantes Veranstaltungsange-
bot mit vielfaltigen Inhalten anzubieten.
Um dies weiterhin gewahrleisten zu kon-
nen, bitten wir Sie, unseren Evaluations-
aufrufen nachzukommen. Auch daruber
hinaus sind Ihre Ruckmeldungen stets
bereichernd: Lassen Sie uns daher gerne
Ihre Anregungen und Ideen zukommen.

In Kontakt bleiben

Bei Fragen zum Veranstaltungspro-
gramm und den Angeboten es IFGPZ
schreiben Sie gerne eine Email oder neh-
men Sie direkt Kontakt mit einer der zu-
standigen Koordinatorinnen auf, die auf
den Termin- sowie den Zielgruppenseiten
verlinkt sind.

<« orga.ifgpz[at]uni-koblenz.de

Your Opinion is important to us!

We are very pleased to offer you appeal-
ing and interesting events on a broad
spectrum. In order to guarantee this in
the future, we ask you to comply with our
calls for evaluation. Your feedback is al-
ways enriching: Please send us your sug-
gestions and ideas.

Stay in Contact

If you have any questions about the pro-
gramme of events and the services of-
fered by the IFGPZ, please write an email
to or contact one of the coordinators di-
rectly, who are linked on the dates and
target group pages.

-« orga.ifgpz[at]uni-koblenz.de
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