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Checkliste - Formale Kriterien (nach DVS, 2020) 

 Fehlerhaft OK 

DIN A4  + einseitig beschrieben   

Schriftart Arial oder Helvetica   

Schriftgröße 12 (Arial) oder 13 (Helvetica)   

Zeilenabstand 1,5 Pt.   

Blocksatz   

Seitenränder oben, links und rechts 2 cm; unten 3 cm   

Keine Einzüge rechts und links   

Seitenzahlen unten (optimal: rechts) 

Deckblatt OHNE 

Inhalts-, Abkürzungs-, Tabellen- und Abbildungsverzeichnis I, II, 

III, ... 

Text der Arbeit, usw. 1, 2, 3, …. 

  

Gliederung  

(1) Titelblatt 

(2) Inhaltsverzeichnis 

(3) Verzeichnis der verwendeten Abkürzungen (bei Bedarf) 

(4) Verzeichnis der Tabellen und Abbildungen (bei Bedarf) 

(5) Text der Arbeit 

(6) Literaturverzeichnis 

(7) Anhang (bei Bedarf) 

(8) Erklärung (Alternative: Erklärung im Anschluss an das 

Titelblatt) 

  

Kapitelnummerierung (kein Punkt hinter der letzten Zahl) 

1 

2 

2.1  

2.1.1 
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Zitieren und Quellenangaben 

Beispiele: 

(1) Roth (1991, S. 6) schrieb ... 

(2) Es wurde betont (Roth, 1991b, S.89) ... 

(3) Der Band von Hildebrandt, Landau und Schmidt (1994) 

beschreibt ... 

(4) Weitere Standardwerke zur Statistik (Willimczik, 1999; Bös, 

Hänsel & Schott, 2000) ... 

(5) Schmidt (im Druck, S.4) weist darauf hin ... 

(6) Brettschneider, Sack und Brinkhoff (1996, S.2) nennen ... 

Verschiedentlich wurde betont (Brettschneider et al., 1996, 

S. 22) ... 

(7) ... wie bereits Laplace in seinem Essay ausführte 

(1814/1951). 

(8) Willimczik (2001, S. 17) führt aus: „Auch in der 

Sportwissenschaft ist die Entwicklung nicht stehen 

geblieben“. 

  

Tabellenbeschriftung über der Tabelle, Schriftgröße 10 

Format: 

Tab.1. Tabellentitel (ggf. Mustermann, 2010, S.9). 

  

Abbildungsbeschriftung unter das Bild, Schriftgröße 10 

Format: 

Abb.1. Abbildungstitel (ggf. Mustermann, 2010, S.9). 

  

Inhaltsverzeichnis komplett + richtige Seitenzahlen   

Literaturverzeichnis gemäß DVS (2016)   

Abgabe der Arbeit 

Ringbindung oder Klemmhefter 

  

elektronische Version (WORD-Datei auf CD in einer 

Klarsichthülle, CD beschriftet) 

  

Aktueller Bewertungsbogen (M 1.1)   

Abgabefrist eingehalten?   

 


