TEAMS EINRICHTEN

Vorbereitungen



UBERSICHT

= Allgemeine Voraussetzungen

= Office 365 Account einrichten
= Zugangsvoraussetzung

"  Teams-App nutzen
=  Hiermit wird das Seminar durchgeflthrt

= Vernetzung von Mitarbeiter und Studenten

= U.a. Tool fur Online-Sprechstunden



ALLGEMEINE VORAUSSETZUNGEN




ALLGEMEINE VORAUSSETZUNGEN
v’ funktionsfahiger Laptop oder Computer

v Internetzugang (LAN ist WLAN vorzuziehen)

v' Kamera

v" Mikrofon oder Headset (empfohlen)



OFFICE 365-ACCOUNT EINRICHTEN




OFFICE 365 ACCOUNT EINRICHTEN — SCHRITT 1

* “Profil der Rechnerkennung” aufrufen: https://profile.uni-koblenz.de/login.cqi
* anmelden

profilverwaltung GEMEINSAMES
{ogin HOCHSCHULRECHENZENTRUM KOBLENZ

Stammdaten Heimatverzeichnis Quotierung Kennwort Ausdrucke Gruppen Mailinglisten Subversion Fax DNS VPN

Anmeldung Information
Benutzername: [Hutzerkennung ohne @uni-keblenz.de | Bitte melden Sie sich mit Ihrer Rechnerkennung
Kennwort: | | der Uni Koblenz an. Die Anmeldung basiert auf
Anmelden Cookies, stellen Sie daher sicher, dass ihr

Browser Cookies - zumindest fir diesen Server -
akzeptiert.

Kennwort vergessen?
Sollten Sie Ihr Kennwort vergessen haben,
kéinnen Sie sich unter Umsténden ein neues
Kennwort schicken lassen.

[Datenschutzerklirune] (Impressum]



https://profile.uni-koblenz.de/login.cgi

OFFICE 365 ACCOUNT EINRICHTEN — SCHRITT 2

profilverwaltung

stammdaten

Stammdaten Heimatverzeichnis Quotierung Kennwort Ausdrucke Gruppen Mailinglisten Subversion Fax DNS VPN

lhre Stammdaten

Benutzername: | - :
Name: Dennis Perchthaler Wenn |hr nOCh keln
E-Mail:__perchthaler@uni-koblenz de

IOfficeBéS—Konto: perchthaler@live.uni-koblenz.de | g Oﬁ:lce365-Konto habt’
Blro: 1 109 dann erscheint hier ein

Telefondurchwahl:  -2431 (Elektronisches Fax: -100 2431)

Weiterleitung auf: —]l Button zum Beantragen.

Status: Mitarbeiter

Institut(e): Sport Drank“Cken Und fertlg'
Kontakt-Adresse: [[private) E-Mail-Adresse |
Giiltigkeit: Bis zum Ausscheiden aus dem Dienst
Mailaliase: dennis.perchthaler@uni-koblenz-landau.de
Profilbild: Durchsuchen... | Keine Datei ausgewshlt.

und hachiaden Die neue Mailadresse = Nutzername!
Diese enthalt den Zusatz ,,live“




OFFICE 365 ACCOUNT EINRICHTEN — SCHRITT 3

* Warten bis der Account aktiv ist. Dazu erhaltet ihr eine E-Mail mit einem
vorlaufigen Passwort
* Dann unter www.office.com anmelden:

AR
=. Microsoft | Office Produkte - Ressourcen - Vorlagen Support Mein Konto Office 365 kaufen Alles von Microsoft .. Anmelden :\'L‘u/‘

Fernunterricht in Education. Weitere Informationen >

Hallo, willkommen zurtick.

Anmelden als perchthaler@live.uni-koblenz.de

Anmelden

Zu einem anderen Konto wechseln

Nicht Sie? Dieses Konto vergessen



http://www.office.com/

OFFICE 365 ACCOUNT EINRICHTEN

Zusatzliche Hilfe findet ihr auch in folgendem Video:
https://youtu.be/zZMwzjfhbw8

B YouTube ™ Suchen Q

Einrichtung eines Office 365 Konto


https://youtu.be/zZMwzjfhbw8

OFFICE 365 ACCOUNT — FREIWILLIGE FEATURES

Sobald der Account aktiv ist, stehen euch
auch samtliche Office-Produkte (WORD,
PowerPoint, usw.) zur Verfligung, welche
hier heruntergeladen werden konnen.

Guten Tag
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TEAMS-APP NUTZEN

Teams
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TEAMS NUTZEN- SCHRITT 1A

Variante A: einfach
hier klicken:

Guten Tag Office installieren ™
+ ® e i} $ @ D ="
MNeue/s i ) ) Class

. Outlook OneDrive Word Excel PowerPoint OneNote SharePoint Sway
beginnen MNotebook

@ -

Forms Alle Apps



TEAMS NUTZEN- SCHRITT 1B

Variante B (empfohlen): Fur die Nutzung der Videokonferenz sollte

die Desktop-App heruntergeladen werden:
https://products.office.com/de-de/microsoft-teams/download-app

B Microsoft | Office Mirosoft Teams  Planc und Preise  Funkionen

Microsoft Teams auf Gerate
unterschiedlicher Plattformen
herunterladen

Nutzen Sie Teams unterwegs auf Ihrem Windows-, Mac-, iOS- und Android-Gerat, um sich mit
anderen zu vernetzen oder um externe Teilnehmer in Besprechungen jeder GroBe einzubinden

Teams fiir den Desktop herunterladen
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https://products.office.com/de-de/microsoft-teams/download-app

TEAMS NUTZEN- SCHRITT 2
°* TEAMS-App o6ffnen, dann...

*klick™*

Forschungsmethoden ..

Hier seht ihr spater
eure Gruppen

14



TEAMS NUTZEN- SCHRITT 3

*klick™*

Teams Y & 25" Einem Team beitreten oder ein Team erstellen

Ihre Teams

= B )

Institut fiir Vertiefung
Sportwissenschaft Forschungsmethoden ..

Schwimmen | & 11




TEAMS NUTZEN- SCHRITT 4

*klick™

€ Zurick

Team beitreten oder erstellen

>

Team erstellen

Einem Team mit einem Code
beitreten

Erstellen Sie einen Bereich fir alle, und die

Arbeit kann beginnen!

Code eingeben

aben Sie einen CC-:i"—:' den Bei COde

m Team erhalten? Oben sing

Wird vom Dozenten mitgeteilt!
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